Stellenausschreibung

Der Markt Lauterhofen (ca. 3.800 Einwohner) sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt

einen Mitarbeiter (m/w/d) fir die Hauptverwaltung

Es handelt sich um eine unbefristete Anstellung in Vollzeit.
Du méchtest Verwaltung aktiv mitgestalten, Verantwortung tbernehmen und in einem engagierten Team
arbeiten? Dann bist Du bei uns genau richtig.

Deine Aufgaben — vielseitig & verantwortungsvoll:

Bei uns erwartet Dich ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Gestaltungsspielraum, inshesondere:

Kalkulation einrichtungsbezogener Beitrdge und Gebiihren

Organisation und Durchfiihrung von Wahlen

Erstellung, Weiterentwicklung und Uberwachung von Satzungen

Vorbereitung von Notarvertragen

Rechtliche Beratung unserer kommunalen Gremien

sowie weitere spannende und verantwortungsvolle Aufgaben im Verwaltungsalltag

Das bringst Du mit:

Qualifikation fur den gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst,
Verwaltungsfachwirt/in (BL IlI) oder eine vergleichbare Ausbildung

Abgeschlossener Standesamtslehrgang wiinschenswert

Interesse an rechtlichen und organisatorischen Fragestellungen

Selbststandige, strukturierte und lésungsorientierte Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Freude am Umgang mit Menschen

Sicheres, freundliches und professionelles Auftreten

Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office) sowie idealerweise Erfahrung mit Fachverfahren

Das bieten wir Dir:

Sicheren Arbeitsplatz in einer modernen Kommunalverwaltung

Leistungsgerechte Vergitung nach TV6D inkl. Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt
Betriebliche Altersvorsorge

Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeitregelung

Individuelle Fort- und Weiterbildungsmdoglichkeiten

Fahrrad-/E-Bike-Leasing

Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

Klingt gut? Dann bewirb Dich jetzt!

Sende Deine Bewerbungsunterlagen bis spéatestens 18.11.2026 an: Markt Lauterhofen — Personalamt
Marktplatz 11- 92283 Lauterhofen; '@l personalamt@lauterhofen.de (bitte im PDF-Format)

Mit der Zusendung Deiner Bewerbung erklarst Du Dich mit der Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten

einverstanden.
Fur Fragen steht Dir unser 1. Birgermeister Xaver Lang unter Tel. 09186 / 9310-0 gerne zur Verfigung.

Lauterhofen, 22.10.2026

gez. Xaver Lang
Erster Blrgermeister

Aushang: 22.10.2026 mit 18.11.2026




